1、 申请制作专题网站

1. 请在制作专题网站前20天联系外宣中心负责人（长号13735870020、短号642020）并填写以下表格以供审批；
2. 准备专题的相关资料以供专题预挂检测；
3. 准备专题策划；
4. 请仔细阅读预约须知；

	制作专题理由
	

	专题挂网起讫时间
	

	专题栏目名称
	

	提供专题正式资料的时间
	

	社团名称
	

	负责人姓名
	

	联系方式
	长号
	

	
	短号
	


二、申请制作投票系统

1. 请在制作投票系统前10天联系外宣中心负责人（长号13735870020、短号642020）并填写以下表格以供审批；

2. 准备投票的相关资料以供投票系统预挂检测；
3. 准备专题策划；

4. 请仔细阅读预约须知；

	制作投票系统理由
	

	投票起讫时间
	

	投票规则
	

	提供资料的时间
	

	社团名称
	

	负责人姓名
	

	联系方式
	长号
	

	
	短号
	


3、 预约须知
1.为提高工作效率，请预约方指定专人负责联系红色家园，不要在没有内部沟通的情况下多人同时联系一人，这样容易发生一个人要把同一问题向不同人解释多遍的尴尬情况；
2.为避免太过频繁的变动，请在发出材料前仔细确认，保证文字标点正确无误、格式统一，图片大小以及分辨率大致相同。材料收到后家园各部门即开始处理工作，因此一般情况下请不要大幅度修改材料内容或是中途添加内容，这会给我们造成极大的不便；
3.请在策划书中详细写明需要家园提供的活动前期宣传方式（如一些链接的添加，论坛发帖的置顶及首页简讯的发布等）。
